REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL W ZEGRZU

Biblioteka szkolna sktada si¢ z: wypozyczalni 1 czytelni z 4 stanowiskami
komputerowymi ze statym dostgpem do Internetu.
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WYPOZYCZAILNIA

Ze zbiorow biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele oraz inni
pracownicy szkoty i rodzice. Ksigzki wypozyczane s3 bezptatnie.
Wypozyczanie odbywa si¢ od poniedziatku do piatku.

Kazdy uczenh moze wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres miesigca, jednakze
uczen przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw itp. moze wypozyczy¢
wiecej ksigzek.

Istnieje mozliwo$¢ zarezerwowania potrzebnych pozycji.

Biblioteka szkolna wypozycza uczniom podreczniki. W imieniu ucznioéw
pobiera pozycje wychowawca Kklasy i jest odpowiedzialny za ich zwrot
do biblioteki nie pdzniej niz na dwa dni przed zakonczeniem roku
szkolnego. Jesli uczen ma poprawke w sierpniu — podrecznik zwracany
jest do 05. wrzesnia nowego roku szkolnego.

Jesli uczen odchodzi ze szkoty ma obowigzek zwroci¢ wszystkie pozycje
wypozyczone z biblioteki.

Czytelnik, ktory zgubit lub zniszczyl ksiazke zobowigzany jest

- lekturg szkolng odkupic¢,

- inng pozycje odkupi¢ takg sama lub zblizong tematycznie.

8. Za zniszczenie, niezwrocenie lub uszkodzenie podrecznika lub
materiatu edukacyjnego szkota zada od rodzicow ucznia zwrotu ich wartosci
na konto szkoty. Szacowania stopnia zniszczenia 1 uszkodzenia podrgcznika
lub materiatu edukacyjnego dokonuje komisja w skladzie: bibliotekarz,
wychowawca klasy, wicedyrektor.

6. Kazdy uczen ma wolny dostep do ksiegozbioru. Przy wyborze ksigzki
moze korzystac¢ z

a/ katalogow:

alfabetycznego, gdy zna nazwisko autora,

rzeczowego, jesli szuka ksigzki na okreslony temat,

b/ pomocy nauczyciela bibliotekarza.

Ksigzki nalezy szanowac jako dobro spoteczne, a zauwazone uszkodzenia
natychmiast zglasza¢ bibliotekarzowi.

Wszystkie wypozyczone materialy powinny by¢ zwroécone do biblioteki
na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego. Uczniowie

1 pracownicy, ktorzy odchodzg ze szkoty, obowigzani sg do
wczesniejszego rozliczenia si¢ z biblioteka.



CZYTELNIA

1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, osoby zachowujace si¢

nicodpowiednio lub przeszkadzajace innym zostang poproszone
0 opuszczenie biblioteki.

2. Okrycia i teczki pozostawi¢ nalezy w miejscu wskazanym przez

bibliotekarza.

3. Z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism oraz zbiorow multimedialnych
korzysta¢ mozna tylko na miejscu. Mozna je jednak za zgoda
bibliotekarza wypozyczy¢ na lekcje¢. Istnieje tez mozliwos¢ wypozyczenia
na dobe¢ — tzn. tuz przed zamknigciem czytelni do rana nastepnego dnia —
lub na weekend (poza zbiorami multimedialnymi).

4. Poszukujac materiatow na dany temat mozna skorzysta¢ z pomocy
bibliotekarza (problem ten jednak nalezy zglosi¢ minimum dzien
wczesniej).

MULTIMEDIALNE CENTRUM INFORMACJI

1. Z komputera moga korzysta¢ nieodplatnie wszyscy uczniowie oraz
pracownicy szkoty w godzinach pracy biblioteki, jesli nie odbywajg si¢
w niej zajecia dydaktyczne.

2. Komputer stuzy do celdow edukacyjnych, wyszukania informacji,

przygotowania si¢ do lekcji, kot zainteresowan.

3. Uczen moze korzysta¢ z komputera tylko poza swoimi godzinami

lekcyjnymi, podczas przerw komputery sa niedostepne.
4. Pracowac przy komputerze mozna maksymalnie do 45min.

5. Uczen moze korzysta¢ na miejscu z programéw multimedialnych
posiadanych przez biblioteke.

6. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywa¢ wlasnych
programéw, kasowaé zainstalowanych. Nie wolno wykonywacé
zadnych potaczen technicznych bez zgody bibliotekarza (np. wlaczaé i
wyltacza¢ komputer, roztgczac kabli zasilajacych).

7. Zabrania si¢ wkladania wtasnych ptyt CD do stacji dyskow i
pendrivow.

8. Wydruk dokumentéw jest bezplatny, po uzyskaniu zgody
bibliotekarza. Papier do drukarki nalezy posiada¢ wlasny.

9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera
nalezy natychmiast zglasza¢ bibliotekarzowi. Za wszelkie
mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego odpowiada
(finansowo) uzytkownik (jego rodzice).

10.Przy stanowisku mogg jednorazowo znajdowac si¢ trzy osoby.

11.W MCI nalezy zachowa¢ cisze. W przypadku naruszen zasad
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy
uzytkownika.

12.Nie stosowanie si¢ do w/w punktow regulaminu spowoduje zakaz
czasowego korzystania z komputera.




Procedury szacowania stopnia zniszczenia pozycji bibliotecznej

W/w komisja stwierdza wybrakowanie podrecznika lub materiatu edukacyjnego
jesli nastgpito:

a/niezwrdcenie pozycji przez czytelnika,

b/zniszczenie poprzez:

-zalanie,

-porwanie kartek,

-porysowanie strony trwatym tuszem

-zamieszczenie notatek trwatym tuszem,

-sklejenie kartek ,

ktore to sytuacje utrudniajg dalsze korzystanie z pozycji.
We wszelkich innych sytuacjach decyduje komisja.




